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LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION, CONTROL Y COMPROBACION DEL GASTO DEL
CONSUMO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE SINALOA.

CAPITULO |
DEL OBJETIVO

Establecer las normas, procedimientos y mecanismos para la correcta asignacion, control y
comprobacién del consumo de combustibles y lubricantes en los vehiculos oficiales y/o en
comodato del CECyTE Sinaloa, garantizando un uso eficiente, transparente y alineado con la
normatividad vigente.

CAPITULO Il
DEL FUNDAMENTO LEGAL

Los presentes lineamientos se sustentan en:

° Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Administracion de Bienes Muebles para
el Estado de Sinaloa.
° Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Sinaloa.
° Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.
° Reglamento Interior del CECyTE Sinaloa.
CAPITULO IlI

DEL AMBITO DE APLICACION

Estos lineamientos son de observancia obligatoria para:

° Unidades Administrativas y Departamentos responsables del uso y gestién de vehiculos
oficiales y/o en comodato.

° Servidores Publicos que cuenten con asignacion de vehiculos o apoyo en combustibles.

° Direccion de Administracién y Planeacidn, encargada de la supervisién y control del

consumo de combustibles.

CAPITULO IV
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
4.1. Etapas del Proceso

° Asignacion: Determinacion de recursos financieros y vehiculos autorizados.
° Control: Registro y monitoreo del uso de combustibles.

° Comprobacidn: Validacién y resguardo de la documentacién justificativa.
4.2. Requisitos

° Autorizacién previa mediante solicitud formal.

° Registro oficial del vehiculo y usuario responsable.
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° Comprobantes fiscales validos en formato XMLy PDF.

4.3. Obligaciones

° Los usuarios deberan presentar reportes mensuales de consumo.

° El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales realizard auditorias

periddicas con base a estos lineamientos.

° El Organo Interno de Control (OIC) supervisara el cumplimiento de estos lineamientos.
CAPITULO V

DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES Y ESPECIFICOS

5.1. Asignaciéon de Combustible

El combustible se dotara de manera mensual y solo a vehiculos registrados.
Se asignardn vales de gasolina o monederos electrénicos.

La cantidad de combustible estara determinada segun:

Tipo de vehiculo.

Kilometraje promedio.

o) Uso autorizado.

5.2. Control y Registro de Combustible

Se llevara una bitacora mensual con:

O O o @0 o

° Fecha, lugar de carga y kilometraje.

° Cantidad de litros abastecidos.

° Firma del responsable del vehiculo.

° Se realizardn verificaciones aleatorias para detectar posibles anomalias.

5.3. Comprobacion y Justificacion del Gasto

Toda asignacion de combustible debera:

° Ser aprobada por la Direcciéon de Administracién y Planeacion.
° Contar con informe detallado del consumo.

5.4. Suspensién del Suministro de Combustible

El suministro de combustible sera suspendido en los siguientes casos:

° Baja del servidor publico responsable.

° Siniestro o desincorporacién del vehiculo.

° Uso indebido o falta de comprobacién adecuada.

5.5. Uso de Monederos Electrénicos

° Solo se permitird la adquisicién de gasolina magna, premium y diésel.

° Cada monedero estard vinculado a un solo vehiculo.

[ En caso de extravio, el usuario debera informar inmediatamente y se realizara un reporte
oficial.

5.6. Registro de Consumo

° Se deberd llenar el Formato de Bitdcora Mensual con datos verificables.

° La Direccién de Administracion y Planeacién revisara los informes trimestralmente.

° Se mantendran archivos digitales y fisicos de cada consumo.

5.7. Sanciones
El incumplimiento de estos lineamientos podra derivar en:
° Suspension del apoyo de combustible.
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° Sanciones administrativas conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa.
° Denuncia ante las autoridades correspondientes, en caso de irregularidades graves.
ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero Los presentes lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por parte de la H. Junta Directiva del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de
Sinaloa.

Articulo Segundo: Cada Unidad y departamento actualizara el registro de vehiculos y designara
un responsable en un plazo de 30 dias habiles.

Articulo Tercero: Se realizara una revision semestral para evaluar su efectividad y hacer mejoras.

Articulo Cuarto: El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales presentard
informes trimestrales sobre el uso de combustibles.

Articulo Quinto: Las irregularidades detectadas seran tratadas conforme a la normatividad
vigente.

Articulo Sexto: Los lineamientos serdn revisados anualmente para su actualizacién.
EMISOR

Es dado en la Primera Sesién Ordinaria del Ejercicio Fiscal 2025 de la Junta Directiva del Colegio
de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Sinaloa celebrada el dia 18 de marzo del afio
2025, correspondiente al ACUERDO NUM. 07/18 MARZO/2025.

Directora General del Colegio de
Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Sinaloa

Dra. Emma Karina Millan Bueno

Hoja de firma correspondiente al Acuerdo por el que se autorizan los LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION, CONTROL Y COMPROBACION DEL
GASTO DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTiFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE SINALOA.
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